MANUAL BOOK INOVASI MIKE KOTA PARIAMAN
(MEDIA INFORMASI DAN KLIPING ELEKTRONIK
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l. Login Super Admin
Cara masuk ke dashboard administrator website:
A.. Buka browser (Google Chrome / Mozilla Firefox) &

B. Ketik url: https://eklip.pariamankota.go.id/public/user/login

C. Akan tampil seperti berikut:

T T e gl ik TI

b
-

~e-Kliping .

Famanbrpr WS dros

| |

E
e

Masukan username dan passwdfu yang telah diberikan dan klik login.
D. Jika username dan password benar maka anda telah masuk sebagai

admin dengan tampilan dashboard seperti berikut:
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Dalam dashboard anda akan menemukan beberapa menu yang dapat *
diakses oleh admin
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E. Menu yang ada di Akun Super Admin
1. Kategori Kliping
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Fitur ini digunakan oleh admin untuk menambahkan kategori pada media
cetak, seperti kesehatan, pendidikan, olahraga dan lain-lainnya.

2. Data Jurnalis
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Fitur ini digunakan oleh admin untuk menambahkan dat# jurnalis pada *
kliping media cetak yang berisi identitas data jurnalis yang menulis berita
pada media cetak.



3. Data Media
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Fitur ini digunakan oleh admin untuk menambahkan data untuk media
online yang berisi keterangan media dan jumlah postingan serta nilai yang
disepakati sesuai SPK.

4. Data Kliping
He-Kliping
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Fitur ini berisikan fasilitas untuk memasukan data kliping media cetak dan
fasilitas untuk pencarian data kliping media cetak.



5. Berita Online
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Fitur ini digunakan admin untuk melakukan verifikasi terhadap berita yar?g
telah dikirimkan oleh media online (user).

6. Kwitansi/SPJ .
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Fitur ini digunakan admin untuk melakukan cetak kwitansberita yang
telah dikirimkan oleh media online (user).



7. Penandatangan Dokumen
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Fitur ini d.'igunakan admin untuk menambahkan data PA, KPA, Bendahara
serta PPTK yang akan mengesahkan kwitansi.

8. Profil User
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Berisikan fitur untuk mengganti profil user



8. Management User
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Fitur yang digunakan oleh admin untuk membuat dan menghapus user™
(media online).

10. Akun Media

Media
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Fitur yang berisikan data lengkap user (media online) yang telah direkap.



10. Akun Media
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Fitur yang berisikan data lengkap user (media online) yang telah direkap.

. PENUTUP

Terima kasih telah menggunakan MIKE kota pariaman, kami berharap sistem
ini dapat membantu dalam mengelola, mencari dan mendokumentasikan
informasi media secara lebih cepat, akurat dan efisien. Panduan ini disusun
untuk memberikan pemahaman dasar mengenai fitur-fitur utama serta tata
cara penggunaan aplikasi.

Pariaman, Februari 2025
Kepala,
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